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CENTRO PER L
IMPIEGO

Provincia di Siena
Scheda Agenzia Formativa
Denominazione Agenzia: ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SUPERIORE “RONCALLI-SARROCCHI”
Indirizzo: VIA SENESE N. 230 - 53036 POGGIBONSI (SI)
Telefono e fax: 0577/984711 — FAX 0577/982852
E-mail: roncalli@roncalli-sarrocchi.it
Sito internet: www.roncalli-sarrocchi.it
Referente: Proff. LO MASTRO EDDA CARMELA e DI FONZO GERARDO
Soggetto capofila: ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SUPERIORE “RONCALLI-SARROCCH/”

Altri partners:
Informazioni corsi per apprendisti
o Comparti:
MANUFATTURIERO (MECCANICO - Area Professionale: Lavorazioni Meccaniche)

« Eventuali laboratori messi a disposizione per le esercitazioni:
o Lab. Officina — aula 126 - Sarrocchi
o Lab. Sistemi meccanici — aula n.120 - Sarrocchi
o Lab. CAD - aula 229 — Sarrocchi
o Lab. Informatica 1 — Roncalli

* Locali utilizzati per lo svolgimento dei corsi:
presso I'l.1.S. Roncalli-Sarrocchi di Poggibonsi — Via Senese, 230

» Altre informazioni utili: (rimborsi viaggi/pasti, materiale consegnato ecc.)
Ai corsisti verra’ consegnato il seguente materiale:
o Materiale didattico.
o Dotazione minima di materiale di cancelleria.

Il sottoscritto BIGOLI CATERINA - in qualita di Legale rappresentante dell’agenzia I.1.S. Roncalli-Sarrocch di
Poggibonsi, nata a Siena il 17/11/1945 CF BGLCRN45S571726T

DICHIARA
Che i contenuti dell'offerta formativa descritta all'interno delle schede allegate sono conformi a quelli per i
quali é stato ottenuto I'accreditamento regionale (D.lgs 6447/05 e 7316/05)

In Fede
Il Legale Rappresentante
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Bigoli Caterina
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Percorso Apprendisti non diplomati 120 ore
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MODULO BASE/TRASVERSALE
ORE: 60

CONTENUTI:
40 ORE (SOLO NON DIPLOMATI)
* 12 ore - Sistemi organizzativi aziendali
Impresa come sistema organizzativo
Organigramma aziendale e divisione del lavoro
Tecnologia e innovazione
Fondamenti economici e finanziari della gestione aziendale
» 28 ore - Informatica
Informatica di base: Hardware e Software
Gestioni delle principali attivita di un PC
Disposizioni di Legge in materia di privacy, copy-right e sicurezza
Organizzazione gerarchica del file system
Nozioni di videoscrittura
Nozioni sul foglio di calcolo
Internet e posta elettronica
20 ORE (DIPLOMATI E NON DIPLOMATI)
¢ 8 ore - Sistemi organizzativi aziendali
| sistemi informativi aziendali
Aspetti organizzativi dell’ impresa
Gestione risorse umane-economiche e finanziarie dell’ azienda
* 4 ore - Legislazione sul Lavoro
Il lavoro secondo la Costituzione ltaliana
Diritti e doveri dei lavoratori
Peculiarita del contratto di apprendistato
Contratto individuale di lavoro con riferimento al CCNL
* 4 ore — Dinamiche comunicative e relazionali
Stili e dinamiche interpersonali nei contesti organizzativi
Comportamenti che favoriscono e/o ostacolano gruppi di lavoro
La presa di decisione in gruppo ed i riconoscimenti
* 4 ore - Sicurezza sui luoghi di lavoro (normativa e contenuti generali)
Panorama normativo in vigore in materia di sicurezza ed igiene nei luoghi di
lavoro

D.Lgs.626/94 e succ. modificazioni: campo di applicazione della norma
SEDI: ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SUPERIORE “RONCALLI-SARROCCH/”
LOCALI UTILIZZATI PER LO SVOLGIMENTO DEI CORSiI:

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “RONCALLI-SARROCCHI” — VIA SENESE N.230 —
POGGIBONSI (SI)

AULA INFORMATICA:
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