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Alla cortese attenzione di 
CORSISTI, DOCENTI, TUTORS

Oggetto: avvio attività formative –……………………

Nel darVi il benvenuto, Vi trasmettiamo la presente circolare che adempie al compito di informare e 
formare su alcuni aspetti peculiari dello svolgimento del corso che iniziate a frequentare. Partiamo dalla 
premessa per cui la frequenza dello stesso determina necessariamente la convivenza di più soggetti in un 
solo ambiente che sarà da oggi anche il Vostro fino al termine delle attività formative. La Vostra 
permanenza nei locali di svolgimento delle medesime, implica un certo comportamento che deve 
necessariamente essere rispettoso di locali, materiali, attrezzature e di tutte le persone che per qualsiasi 
motivo si trovino presenti in aula. 

 I locali ove si terranno le lezioni saranno attrezzati con elaboratori elettronici e supporti informatici 
destinati  all'utilizzo  da  parte  Vostra  per  seguire  le  lezioni  stesse.  Su  tutte  le  macchine  è  fatto 
DIVIETO ASSOLUTO di  installare  software  di  qualsiasi  natura.  Si  rammenta  che  se  trattasi  di 
programmi tutelati da leggi sul copyright, dalle leggi sui diritti d'autore e dalle disposizioni dei trattati 
internazionali, la loro totale o parziale riproduzione e/o distribuzione non autorizzata è perseguibile 
civilmente e penalmente. Al docente è demandato il controllo e la responsabilità di tale osservanza;

  In tutti i locali, servizi igienici inclusi, è VIETATO FUMARE, salve indicazioni specifiche in senso 
contrario che verranno impartite da personale autorizzato dell'Ente Gestore delle attività formative; 

 I servizi igienici sono un luogo comune utilizzato da tutti in momenti diversi della giornata. Avremo 
cura di farli trovare sempre nella condizione di massima accoglienza dal punto di vista igienico; il 
Vostro ruolo in quei locali  è quello di fare in modo che tale accoglienza permanga anche per chi 
usufruisce dei servizi dopo di Voi;

 Qualora,  durante  lo  svolgimento  del  corso,  si  verifichino  fatti  che  accidentalmente  comportano 
l’infortunio di un partecipante al corso stesso, occorrerà avvisare immediatamente il docente il quale 
provvederà  a  dare  tempestiva  comunicazione  dell'accaduto  al  Dirigente  Scolastico.  Per  tutto  il 
materiale che vi verrà distribuito Vi sarà richiesto di firmare per accettazione e ricevuta un modulo già 
predisposto e compilato;



 I Vostri dati anagrafici e di residenza sono inseriti in un registro didattico "REGISTRO PRESENZE 
GIORNALIERE ALLIEVI" predisposto dagli enti che cofinanziano il progetto. All'inizio di ogni ciclo 
di lezione verrà fatto l'appello a cura del docente il quale annoterà le eventuali assenze.

  A tal proposito si raccomanda la puntualità. E’ ammesso un periodo di flessibilità per l’ingresso 
alle lezioni che non può in nessun caso superare i 10 minuti; trascorso questo periodo di tempo, sarà 
indicata l’assenza a registro  e sarà necessario giustificare.  Terminato l'appello  i  presenti  dovranno 
apporre la propria firma sul suddetto registro nelle pagine relative alle presenze del giorno nello spazio 
ad essi intestato e in particolare: 

− per le lezioni che hanno svolgimento nelle ore antimeridiane e pomeridiane tali firme saranno poste 
rispettivamente in corrispondenza delle due entrate;
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− per  le  lezioni  che  hanno  svolgimento  in  una  sola  mezza  giornata  le  firme  saranno  apposte  nella 
colonna corrispondente, mentre la colonna libera sarà sbarrata obliquamente a cura del docente. 

Durante le pause intermedie del mattino e del pomeriggio non sarà possibile lasciare le aule ed è fatto 
obbligo di tenere un comportamento tale da non recare disturbo agli abitanti dei locali attigui a quello dove 
si svolgono le lezioni.

Certi della Vostra collaborazione, saremo comunque e sempre a disposizione per qualsiasi chiarimento in 
merito  ai  contenuti  della  presente  che  ha  valore  formativo  e  informativo  e  impone  di  tenere  un 
comportamento consono alle disposizioni in essa contenute.
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